附件:
调整后的政府信息公开申请处理文书示范文本

政府信息公开告知书

　　　（　）第　　号－公告

　（申请人姓名或者单位名称）：

本单位于     年    月    日收到了您（单位）获取    

       的申请，见《收件证明》    （　）第    号-收。
经查，您（单位）申请获取的信息属于可公开的政府信息范畴，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第三十六条第（二）项的规定，本单位将通过以下形式提供该政府信息：

□纸质　　□电子邮件　　□光盘　　□磁盘

□其他方式，具体为   （以上信息已在***网公开发布，您可以通过登录http://www.****.html与http://www.****.html进行查阅。/  您可以通过当面方式向该信息制作、发布、保存单位张掖市****局（地址：甘州区**街*****局，邮编：734000，联系电话0936-*******）进行查阅。/  2001年9月28日在张掖市第一届人民代表大会第一次会议上作的《政府工作报告》（复印件）（来源：《张掖年鉴2003》）您可以通过各类国家图书馆就近进行查阅。） 
该政府信息包括：

1.甘肃省人民政府关于张掖市***年第**批次城市建设用地的批复（甘政国土发〔***〕**）（复印件）。

2.******
特此告知。

（单位盖章）

                           年　  月  　日　　

填写说明：

1.按照申请人的要求或者实际情况，在“□”内打钩选择政府信息提供形式；

2.该信息已在***网公开发布，可告知申请人发布信息的网址和链接地址；

3.申请人提出的申请内容为要求行政机关提供政府公报、报刊、书籍等公开出版物的，行政机关可以告知获取的途径；

4.按照申请人要求的形式提供政府信息，可能危及政府信息载体安全或者公开成本过高的，可以通过电子数据以及其他适当形式提供，或者安排申请人查阅、抄录相关政府信息。

政府信息不存在告知书

　　　（　）第　　号－不存告

　（申请人姓名或者单位名称）：

本单位于     年    月    日收到了您（单位）获取    

        的申请，见《收件证明》    （　）第    号-收。
经查，您（单位）申请获取的信息不存在。本单位根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第三十六条第（四）项的规定，特此告知。

　

（单位盖章） 

年　  月  　日　　

